
 
AREA DI VIGILANZA IN MATERIA DI POLIZIA AMMNISTRATIVA, LOCALE, COMMERCIALE, SANITARIA, STRADALE, EDILIZIA, 

AMBIENTALE E GIUDIZIARIA COMPRESE LE FUNZIONI DEMANDATE DALLA LEGGE 65/1986, PROTEZIONE CIVILE 
 

 

 

COMANDO DI POLIZIA LOCALE  E-mail: vigili@comune.tagliodipo.ro.it Fax 0426/662309 

 

PERSONALE IN SERVIZIO 

●   Vicecommissario, Comandante 

     Resp. di servizio e di Protezione Civile        - FINESSI Dott. Maurizio  Tel. 0426/347170  E-mail: finessi.maurizio@comune.tagliodipo.ro.it 

 Istruttore Capo – Resp. di Procedimento        - FINOTTI Maurizio  Tel. 0426/347138  E-mail: finotti.maurizio@comune.tagliodipo.ro.it 

 Agente Scelto – Resp. di Procedimento         - BROGGIO Thomas  Tel. 0426/347172  E-mail: broggio.thomas@comune.tagliodipo.ro.it 
 

ORARIO DI SERVIZIO -  Dal Lunedì al Sabato  9,00-12,30 
 
Front-office per verbali Codice della Strada  -  Martedì e Venerdì dalle 9,00 alle 12,30 – Tel. 0426/347138 

 
 

N° PROCEDIMENTO 
UFFICIO 
ISTRUTTORE 
 

RESPONSABILE 
DEL 
PROCEDIMENTO 

ATTO FINALE E 
RESPONSABILE 
DEL 
PROVVEDIMENTO 

Termine 
conclusione 

ALTRE SOGGETTI INTERNI 
E/O 
ESTERNI COINVOLTI  
ISTRUTTORIA - NOTE 

 RAPPORTI CON I CITTADINI 
 

    

1 Gestione segnalazioni dei cittadini 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 5 gg variabili Uffici comunali, Ulss, Aipo, ecc. 

2 Esposti dei cittadini Ufficio Comando  

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 
60 giorni variabili in 
relazione alla tipologia 
dell’esposto 

Uffici comunali competenti, enti 
esterni (Ulss, Arpav, Aipo, enti 
territoriali, ecc.)  

3 
Firma e consegna carte d’identità al domicilio – Autenticazione di 
firme 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 3 gg variabili Ufficio Anagrafe, Ufficio Servizi Sociali 

4 Istruttoria procedimenti di autotutela 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg  

5 Gestione oggetti smarriti 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 15 mesi  

6 Sopralluoghi per richieste di risarcimento danni 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 5 giorni variabili  

7 Giuramenti - Guardie particolari giurate volontarie  Ufficio Comando  Comandante – Vicecommissario 30 gg. variabili Polizia locale, Ufficio segreteria, 
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 Finessi Dott. Maurizio Sindaco 

8 Aggiornamento sito internet comunale 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

9 
Accertamenti anagrafici per pratiche di residenza - Altri accertamenti 
anagrafici (cancellazioni, conferme di residenza) 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 
Finessi Dott. Maurizio 45 giorni  

  
 

    

 CODICE DELLA STRADA 
 

    

10 Procedimenti sanzionatori – Codice della strada 
Ufficio Comando 

Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 90 gg. per la notifica 
Personale di Polizia locale del 
Comando e dei Comandi dei 
Comuni in Convenzione 

11 
Contenzioso conseguente agli illeciti amministrativi – predisposizione 
atti esecutivi (Ruoli) 

Ufficio Comando Istr. C. Finotti Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 5 anni Polizia locale 

12 Ricorsi a provvedimenti sanzionatori – competenza del Prefetto 

Ufficio Comando Istr. C. Finotti Comandante – Vicecommissario 
Finessi Dott. Maurizio 
 

 

210 gg.  
Polizia Locale, Enti accertatori 
(Guardia di Finanza, Carabinieri, 
Polizia, Ulss, ecc.) 

13 
Ricorsi a provvedimenti sanzionatori – competenza del Giudice di 
Pace 

Ufficio Comando 

Istr. C. Finotti Comandante – Vicecommissario 
Finessi Dott. Maurizio 
 

 

Variabili in relazione alla 
fissazione della data di 
udienza  

Polizia Locale, Enti accertatori 
(Guardia di Finanza, Carabinieri, 
Polizia, Ulss, ecc.) 

14 Istruttoria per rilascio autorizzazioni di passo carraio 
Ufficio Comando 

Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 giorni  

15 Ordinanze in materia di viabilità – istruttoria e provvedimento finale 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg variabili  

16 
Ordinanze in materia di viabilità – rilascio autorizzazioni in deroga a 
quanto stabilito in ordinanza 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg variabili  

17 
Istruttoria per rilascio contrassegno di sosta a persone con ridotta 
capacità motoria 

Ufficio Comando 
Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg variabili  

18 
Istruttoria per rilascio autorizzazione alla pubblicità fonica (elettorale 
e commerciale) 

Ufficio Comando 
Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 giorni  

19 
Istruttoria per rilascio autorizzazione impianti pubblicitari (insegne, 
vetrofanie, cartelli, …)  

Ufficio Comando 
Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 giorni  



20 
Gestione ordinanze prefettizie per ritiro/sospensione/revoca patenti di 
guida 

Ufficio Comando 

Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 
30 gg variabili, la 
conclusione al termine del 
periodo di sospensione del 
documento di guida 

 

21 Istruttoria procedimenti inerenti a manifestazioni sportive o altre 
Ufficio Comando 

Istr. C. Finotti 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg variabili  

  
 

 
 

  

 COMMERCIO 
 

 
 

  

22 
Istruttoria per rilascio autorizzazioni al commercio su aree pubbliche - 
itineranti 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 90 giorni  

23 
Istruttoria per rilascio autorizzazioni al commercio su aree pubbliche 
– con posteggio 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 90 giorni  

24 
Istruttoria per rilascio autorizzazioni al commercio su aree pubbliche - 
straordinarie 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 10/100 giorni  

25 
Istruttoria per rilascio tesserini di riconoscimento per partecipare ai 
mercatini dell’antiquariato 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg  

26 
Gestione mercati (rilevazione presenze, spunta, migliorie, sub 
ingressi, rapporti con regione, verifiche durc) 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

27 Gestione parte commerciale in fiere 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

28 
Gestione parte commerciale in manifestazioni straordinarie (civili, 
religiose, politiche, tradizionali, …) 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

29 Gestione regolamento del commercio su aree pubbliche 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

30 Accertamenti ed ispezioni in materia di polizia commerciale 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio  Ufficio Commercio 

  
 

 
 

  

 DEPENALIZZAZIONE    
 

  



31 
Procedimenti sanzionatori amministrativi elevati dalla Polizia Locale 
per violazioni ai regolamenti comunali, leggi regionali o altre leggi 
speciali - Ingiunzioni 

Ufficio Comando 
Ag. Sc. Broggio 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 90 giorni per notifica  

32 
Contenzioso interno davanti al Sindaco derivante da verbali elevati 
dalla PL per violazioni ai regolamenti comunali, leggi regionali o altre 
leggi speciali con emanazione provvedimento esecutivo 

Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 5 anni  

33 
Contenzioso interno davanti al Sindaco derivante da verbali elevati 
da altre forze di polizia o da altri uffici ispettivi con emanazione 
provvedimento esecutivo 

Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 5 anni  

34 Contenzioso davanti al Giudice di Pace o al Prefetto  - redazione atti 
Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Variabile  

35 
Contenzioso davanti al Giudice di Pace o al Prefetto  - 
rappresentanza in giudizio 

Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Variabile  

36 Predisposizione ingiunzioni e ruoli per illeciti amministrativi esecutivi  
Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 5 anni  

  
 

 
 

  

 SUOLO PUBBLICO 
 

 
 

  

37 
Istruttoria per rilascio autorizzazioni di occupazione suolo pubblico - 
temporanee 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 giorni  

38 
Istruttoria per rilascio autorizzazioni di occupazione suolo pubblico - 
permanente 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 giorni  

  
 

 
 

  

 PUBBLICA SICUREZZA 
 

 
 

  

39 Esecuzione TSO – Trattamento Sanitario Obbligatorio 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 48 ore Carabinieri, Polizia di Stato 

40 
Gestione denunce di infortunio sul lavoro all’autorità di Pubblica 
Sicurezza 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

41 
Gestione denunce di ospitalità cittadini extracomunitari all’autorità di 
Pubblica Sicurezza  

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

42 
Gestione denunce di cessione fabbricati all’autorità di Pubblica 
Sicurezza 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 
  



Finessi Dott. Maurizio 

43 
Gestione ricevute di avvenuto trasferimento contanti verso l’estero 
(Money Gram) 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

44 Sopralluoghi e controlli sulla sorvegliabilità dei locali pubblici 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg Ufficio Commercio 

45 Partecipazione a commissioni di vigilanza 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

46 
Istruttoria e rilascio autorizzazioni di Pubblica Sicurezza per attività di 
spettacolo viaggiante 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

  
 

 
 

  

 ATTIVITA’ DI POLIZIA GIUDIZIARIA 
 

 
 

  

48 Notifiche su richiesta dell’Autorità Giudiziaria 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Termini di legge  

49 
Altra attività di P.G. su richiesta dell’Autorità Giudiziaria (o delegata) 
diversa dall’attività di indagine 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Termini di legge  

50 Informative – Sequestri - Notizie di reato 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 
Variabili, 48 ore per 
sequestri penali 
(comunicazione A.G.) 

 

51 Gestione atti degli ufficiali giudiziari in deposito 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Termini di legge  

52 Ricezione denunce/querele 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 3 mesi (dalla notizia del 
reato) 

 

  
 

 
 

  

 POLIZIA VETERINARIA 
 

 
 

  

53 Gestione residua dell’anagrafe canina 
Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio  Ulss 19, Settore Veterinario 

54 Sopralluoghi in materia di polizia veterinaria 
Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio  Ulss 19, Settore Veterinario 



  
   

  

 POLIZIA EDILIZIA 
   

  

55 Atti di accertamento di illeciti in materia edilizia 
Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg,  Ufficio Tecnico Comunale 

56 Atti successivi all’accertamento di illeciti in materia edilizia 
Ufficio Comando Ag. Sc. Broggio Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Variabili Ufficio Tecnico Comunale 

  
 

 
 

  

 POLIZIA AMBIENTALE 
 

 
 

  

57 Atti di accertamento di illeciti in materia ambientale 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg 
Ulss, Arpav, Polizia Provinciale, Corpo 
Forestale dello Stato 

58 Atti successivi all’accertamento di illeciti in materia ambientale 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Variabili 
Ulss, Arpav, Polizia Provinciale, Corpo 
Forestale dello Stato 

  
 

 
 

  

 ACCESSO AGLI ATTI 
 

 
 

  

59 Gestione di istanze di accesso agli atti – infortunistica stradale 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Variabile in base alla tipologia 
del sinistro stradale 

 

60 Gestione di istanze di accesso agli atti - autovelox 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio Quanto prima per 
estrazione foto 

 

61 
Gestione di istanze di accesso agli atti – diverse – ex art. 22 Legge 
241/90 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 30 gg  

  
 

 
 

  

 VIDEOSORVEGLIANZA 
 

 
 

  

62 
Gestione di istanze di accesso alle immagini della videosorveglianza 
seguito di illeciti 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio 3 gg (termini di legge)  



  
 

 
 

  

 TRASPORTI 
 

 
 

  

63 
Istruttoria per rilascio autorizzazione noleggio di autovettura con 
conducente (NCC) 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

64 
Istruttoria per rilascio autorizzazione noleggio di autobus con 
conducente 

Ufficio Comando 
 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio   

  
 

 
 

  

 SERVIZIO DI PROTEZIONE CIVILE 
 

 
 

  

65 Piano Comunale di Emergenza, Gruppo Comunale Volontari 
Ufficio Comando 

 

Comandante – Vicecommissario 

Finessi Dott. Maurizio  Uffico Tecnico Comunale 

  
 

 
 

  

  


