
 

ELENCO PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DELL’AREA AFFARI GENERALI ISTRUZIONE E CULTURA 

 

P
R

O
C

E
D

IM
E

N
T

O
 

Normativa di riferimento Inizio del 

procedimento 

(d’ufficio o su istanza 

di parte) 
NB  

Per i procedimenti ad 

istanza di parte specificare: 

- agli atti e i documenti da 

allegare alla domanda; 

- la modulistica necessaria;
1
 

- Uffici cui rivolgersi per 

informazioni (precisare 

orari, l’indirizzo, modalità 

di accesso, telefono, e.mail 

) 

 

Responsabile del 

procedimento 

(cognome e nome; 

Tel. 

e.mail 

 

Provvedimento espresso 

(per es Determinazione Resp 

Area; Decreto Sindacale; 

Deliberazione CC ecc) 
NB in caso di provvedimento 

dirigenziale adottato da soggetto diverso 

dal Responsabile del Procedimento 

specificare il nome cognome, telefono 

e.mail  

CIL 
(Comunicazione 

Inizio Lavori) 
SCIA 
(Segnalazione 

Certificato Inizio 

Attività) 

DIA 
(Dichiarazione 

Inizio Attività 

(edilizia) 
SA (Silenzio 

Assenso) 
SR (Silenzio 

Rifiuto) 
 

Termine del 

procedimento 

in giorni 

 

con motivazione 

nel caso di 

termini 

superiori a 90 

gg 

Strumenti di 

tutela 

amministrativ

a e  

giurisdizionale 

Link di 

accesso 

al 

servizio 

on line 

(indicare 

l’indirizz

o 

internet 

che 

identific

a la 

pagina 

web)  

 

Oppure 

 

 i tempi 

previsti 

per la 

sua 

attivazio

ne 

Modalità di 

effettuazione 

dei pagamenti 

eventualmente 

necessari 

R
isu

lta
ti d

elle in
d

a
g
in

i d
i cu

sto
m

er sa
tisfa

c
tio

n
 

Note 

Nomine, 

designazi

oni o 

revoche 

di 

rapprese

ntanti del 

Comune 

presso 

Enti, 

Aziende 

ed 

istituzioni 

 

Art. 50 commi 8 e 9 D.Lgs .n. 

267/2000 
Su istanza o d’ufficio Rodella Cinzia 

Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 

Decreto Sindacale 

 

Sindaco:  

Siviero Francesco  

0426 347111 

sindaco@comune.tagliodipo.ro.it 

 45gg 

dall’insediament

o o entro il 

termine di 

scadenza del 

precedente 

incarico 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

Concessio

ne del 

patrocini

o da 

parte 

dell’Am

ministraz

ione 

Regolamento Comunale per la 

concessione del patrocinio 
Istanza di parte Rodella Cinzia 

Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Deliberazione di Giunta 

Comunale  

o in caso di urgenza 

autorizzazione del Sindaco (art.5 

del regolamento) 

 

 

30 giorni  Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 
 

--- --- ---  

                                                 
 



   

Nomina 

Assessori 

comunali 

 

46 - comma 2 - D.Lgs. n. 

267/2000 

Artt. 23 e 24 Statuto 

D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 

Decreto Sindacale 

 

Sindaco:  

Siviero Francesco  

0426 347111 

sindaco@comune.tagliodipo.ro.it 

 Dopo le elezioni 

comunali: 

la nuova Giunta 

è nominata entro 

la prima seduta 

del Consiglio 

comunale 

successiva alla 

elezione 

Durante il 

mandato: 

la nomina del 

nuovo Assessore 

è da adottarsi 

entro 15gg dalla 

data della 

cessazione dalla 

carica del 

precedente 

Assessore 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

Individua

zione 

degli 

organi 

collegiali 

indispens

abili per 

la 

realizzazi

one  dei 

fini 

istituzion

ali 

dell’amm

inistrazio

ne 

l'art. 96 del D.Lgs. n. 267/2000 D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 

Deliberazione CC  Entro il 30 

giugno di ogni 

anno 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- --- gli 

organismi 

non 

identificat

i come 

indispens

abili sono 

soppressi 

a 

decorrere 

dal mese 

successiv

o al 

provvedi

mento 

 

Scarto 

document

azione 

archivisti

ca 

Art.21 comma 1 lett. D) del 

D.Lgs 42/2004 “Codice dei 

Beni Culturali e del 

paesaggio”; 

Art. 49 del Manuale di 

Gestione; 

Circolare del Ministero 

dell’Interno n. 8900-22 del 

14.07.1917 

D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it  

Deliberazione Giunta Comunale 

 

 

  Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

Notifiche Art. 10 L. n. 265/1999 

Artt. 137 e seg Codice di 

Procedura Civile 

Su istanza 

 
Ufficio cui rivolgersi per 

Beatrice Patergnani  

Ferro Maurizio 

Tel 0426 347111 

Relata di notifica dei Messi 

comunali 

 

 Celermente e 

comunque entro 

il termine 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

--- Modalità di 

pagamento  

dei diritti di 

---  



informazioni: 

Ufficio Notifiche,  
Piazza IV Novembre,5  

Orario di apertura al 

pubblico: dal lunedì al 

sabato 

 9:00- 12,30  

previa prenotazione 

telefonica  

 

  

protocollo@comune.tagliodipo.

ro.it 

 

 

 

massimo di 60gg  notifica: 

  

 

C.C. Tesoreria 

Pubblicaz

ione 

all’Albo 

Pretorio 

Art. 32 L n. 69/2009 

 

 

 

 

 

Su istanza 

 

 
Ufficio cui rivolgersi per 

informazioni: 

Ufficio Affari Generali 

P.zza IV Novembre, 5 – 

 Orario di apertura al 

pubblico: 

dal lunedì al sabato 

09:00 - 12:30 

 

  

Tel. 0426/347111 e 

0426/347118 

 

Beatrice Patergnani  

Ferro Maurizio 

Tel 0426 347111 

protocollo@comune.tagliodipo.

ro.it 

 

Pubblicazione   Celermente e 

comunque entro 

il termine 

massimo 30gg 

  

 

 

 

 

Albo 

Pretorio   

--- ---  

Liquidazi

one 

gettoni di 

presenza 

ai 

Consiglie

ri 

comunali  

Art. 82 D.Lgs. n. 267/2000 

Reg. Funzionamento Consiglio 

comunale 

D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Determinazione di liquidazione 

adottata dal Funzionario PO  

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

 Entro il mese di 

gennaio 

dell’anno 

successivo 

all’anno 

riferimento 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

Rimborso 

oneri 

sostenuti 

dai datori 

di lavoro 

per 

permessi 

retribuiti 

concessi 

ai 

dipenden

ti titolari 

di cariche 

amminist

rative 

Artt. 79 e 80 del D.Lgs n. 

267/2000 

Su istanza del datore di 

lavoro 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Determinazione di liquidazione 

adottata dal Funzionario PO  

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

 30gg Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

Mozioni Art.31 Reg. Funzionamento 

Consiglio comunale 

Su istanza del 

proponente la mozione 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Deliberazione di approvazione 

della mozione 

 60gg  --- --- ---  

Surroga 

dei 

Consiglie

ri 

Art. 38 del D.Lgs n. 267/2000 

Art.19 Reg.Funzionamento 

Consiglio Comunale 

D’ufficio a seguito 

delle dimissioni 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Deliberazione di Consiglio 

comunale 

 10gg dalla data 

di 

protocollazione 

delle dimissioni 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

http://www.comune.tagliodipo.ro.it/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/132?x=996bf6a8be1adb2c1c619d61ba73bb57
http://www.comune.tagliodipo.ro.it/mc/mc_p_ricerca.php?x=4e153137a1ed50aa5ad5424ac64ef0c0
http://www.comune.tagliodipo.ro.it/mc/mc_p_ricerca.php?x=4e153137a1ed50aa5ad5424ac64ef0c0


comunali 

Convalid

a degli 

eletti 

Art. 41 e Capo II del Titolo III 

del D.Lgs. n. 267/2000 

D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Deliberazione di Consiglio 

comunale 

 20gg dalla 

entrata in carica 

dei consiglieri  

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni  

 

 

--- --- ---  

Istituzion

e 

Commissi

oni 

Consiliari 

Consultiv

e 

Art. 38 del D.Lgs. n. 267/2000 D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Deliberazione di Consiglio 

comunale 

 60 gg 

dall’insediament

o del Consiglio 

comunale 

Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

 

--- --- ---  

Procedim

ento di 

scelta del 

contraent

e per 

acquisto 

materiale 

di 

consumo 

e per 

servizi di 

competen

za dell’ 

Area 

DLgs. N. 163/2006 D’ufficio Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Determinazione adottata dal 

Funzionario PO  

 

 

 90gg Ricorso al TAR 

entro 60 giorni 

 

    

Accesso 

ai 

document

i 

amminist

rativi 

L.n. 241/1990 

“Regolamento comunale per 

l’esercizio del diritto d’accesso 

agli atti ed ao documenti 

amministrativi e del diritto di 

informazione“ approvato con 

Deliberazione CC n. 62 del 

29.12.2006 

Su istanza 

 

 

 

Istanza di accesso ai 

documenti 

amministrativi 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

Provvedimento  di accoglimento 

dell’accesso; 

Provvedimento di diniego 

dell’accesso; 

Provvedimento  di differimento. 

 

Rodella  Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

SR ex art. 

25 L n. 

241/1990 

 30gg Ricorso al TAR 

entro 30 giorni 

(Art. 116 del 

D.Lgs. n. 

104/2010) 

 

Ricorso al 

Difensore 

civico 

provinciale 

entro 30 giorni 

(Art. 25 L. n. 

241/1990) 

 

    

Procedim

enti 

relativi 

allo 

Sportello 

Unico 

Attività 

Produttiv

e 

L.n.241/1990 

D.P.R.380/2001 

D.P.R.160/2010 

Segnalazione 

Certificata Inizio 

Attività (SCIA) 

Guidarini.Francesca 

Tel 0426 347114 

guidarini.francesca@comune.ta

gliodipo.ro.it 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

 60gg Ricorso al TAR 

entro 30 giorni 

(Art. 116 del 

D.Lgs. n. 

104/2010) 

 

 

Sportello 

Unico 

Imprese 

   

Concessio

ne 

utilizzo 

locali 

comunali 

 Su istanza 

 

Guidarini.Francesca 

Tel 0426 347114 

guidarini.francesca@comune.ta

gliodipo.ro.it 

  30gg      

Gestione 

servizio 

  Orario dal lunedì al 

sabato dalle 9,00 alle 

Pregnolato Rossana  

Tel 0426 347113 

  La 

protocollazione 

     

http://www.impresainungiorno.gov.it/web/rovigo/comune/t/L026
http://www.impresainungiorno.gov.it/web/rovigo/comune/t/L026
http://www.impresainungiorno.gov.it/web/rovigo/comune/t/L026


protocoll

o 

informati

co e cura 

gestione 

dei flussi 

document

ali 

secondo 

le 

modalità 

descritte 

nel 

manuale 

di 

gestione 

12,30 pregnolato.rossana@comune.ta

gliodipo.ro.it 

 

Patergnani.Beatrice 

Tel 0426 347118 

patergnani.beatrice@comune.ta

gliodipo.ro.it 

 

Gaffarelli Rossella 

Tel 0426 347111 

gaffarelli.rossella@comune.tagl

iodipo.ro.it 

della 

documentazione 

avviene 

normalmente 

nella giornata di 

lavoro (fatto 

salvo casi di 

particolare flusso 

documentale) 

Gestione 

contratti 

 

  Pregnolato Rossana  

Tel 0426 347113 

pregnolato.rossana@comune.ta

gliodipo.ro.it 

 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

 Tempi e 

modalità previsti 

dalla normativa 

di settore 

     

Gestione 

sinistri 

 

 Su istanza 

 

Istanza risarcimento 

danni 

Pregnolato Rossana  

Tel 0426 347113 

pregnolato.rossana@comune.ta

gliodipo.ro.it 

 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

       

Servizi di 

mensa e 

trasporto 

scolastico 

 Su istanza 

Modulistica presente 

sul sito dell’Ente 

 

Orario dal lunedì al 

sabato dalle 9,00 alle 

12,30 

Nalin Luana 

Tel 0426 347152 

nalin.luana@comune.tagliodipo

.ro.it 

 

Mocchetti Dorina 

Tel 0426 347151 

mocchetti.dorina@comune.tagli

odipo.ro.it 

 

Rodella Cinzia 
Tel 0426 347112 

rodella.cinzia@comune.tagliodipo.it 
 

 30gg  

 

 

 

 

 
Modulistica 

   

            

 

 

mailto:nalin.luana@comune.tagliodipo.ro.it
mailto:nalin.luana@comune.tagliodipo.ro.it
http://www.comune.tagliodipo.ro.it/ev/hh_anteprima_argomento_home.php?idservizio=10002&idtesto=11&x=4e153137a1ed50aa5ad5424ac64ef0c0

